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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025
Ciudad de México, a 23 de enero de 2026.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, de la Agencia Digital de Innovacién Publica de la
Ciudad de México (ADIP), fue aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD), celebrada el 23 de enero de 2025, en apego a la entonces Ley de
Archivos de la Ciudad México, asi como a la Circular UNO 2024 “Normatividad en materia de Administracion de
Recursos".

Durante el ejercicio de 2025, bajo el marco juridico, especificamente la Ley de Archivos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la CDMX el 18 de noviembre de 2020, se realizaron mesas de trabajo en los
meses de marzo, mayo y junio, entre las unidades administrativas adscritas a la Agencia Digital de Innovacidn
Publica de la Ciudad de México.

En las reuniones se trataron temas sobre como realizar la integracion del archivo de la ADIP, asi como el inicio de
los trabajos del archivo digital, se realizaron revisiones a los formatos de “Inventario Archivistico Documental” y
la “Guia de Archivo Documental” con la finalidad de avanzar con los trabajos en dicha materia, dentro de las
sesiones se obtuvo retroalimentacion sobre los avances que se realizaron para la deteccion de areas de
oportunidad, mejoras, modificaciones o correcciones; también se trabajé en la revisién de la metodologia para
realizar la “Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién para las versiones Publicas de los Expedientes”, por
ultimo, se sometidé para aprobacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD),
la actualizacidn de los siguientes instrumentos archivisticos:

Nombre de los instrumentos de control archivistico Numero de registro archivistico
Catalogo de Disposicion Documental. MX09-CDMX-CDD-ADIP-2025
Tabla de Determinantes de Oficina. MX09-CDMX-TDO-ADIP-2025
Inventario de Archivo en Tramite. MX09-CDMX-IAT-ADIP-2025
Inventario de Transferencia Primara. MX09-CDMX-ITP-ADIP-2025
Inventario de Transferencia Secundaria. MX09-CDMX-ITS-ADIP-2025

Asi mismo, la propuesta y emision de los instrumentos denominados:

Nombre de los instrumentos de control archivistico Numero de registro archivistico
Cuadro General de Clasificacion Archivistica. MX09-CDMX-CGCA-ADIP-2025
Caratula Estandarizada de Expediente. MX09-CDMX-CEE-ADIP-2025
Inventario General de Series Documentales del Archivo de Concentracion. MX09-CDMX-IGSDAC-ADIP-2025
Etiqueta para la Unidad de Instalacion. (Caja) MX09-CDMX-EUI-ADIP-2025
Ficha de Valoracion Documental. MX09-CDMX-FVD-ADIP-2025
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Los trabajos realizados en las sesiones, asi como el seguimiento para el cumplimiento, coadyuvaron a lograr la
determinaciéon de las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema de Archivos para fomentar el
resguardo, difusion y acceso publico de archivos de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica; asi
como a la promocién del uso de métodos y técnicas archivisticas que garanticen la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad y accesibilidad de los documentos de archivo que se poseen como sujeto obligado,
contribuyendo en la eficiencia y eficacia de la administracién publica, auxiliando a identificar, clasificar, ordenar,
describiry conservar de manera homogénea los documentos de archivo que se generen, se reciban, se transfieran,
se obtengan, se adquieran o posean.

Los tipos de archivo que se reconocen para la integracién del mismo son: Archivo de Concentracién, Archivo de
Tramite, Archivo General, Archivo Historico, asi como, cuando se considera baja documental.

Se determiné el Catalogo de Disposicion Documental, que es el registro general y sistematico en el que establecen
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la disposicion de las series
documentales, mismo que se integra por las areas sustantivas de la ADIP, considerando su ciclo vital por el que
atraviesan los documentos de archivo, desde su produccidn o recepcion hasta su baja documental o transferencia
a un archivo histérico, entre otras razones, también radica en esto la importancia de establecer un plan de trabajo
que ayude a identificar las series documentales y a su vez, elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, las cuales permiten identificar, analizar, describir y establecer el contexto de valoracion de la serie
documental.

De igual manera se abordaron temas sobre los expedientes, para conformarlos es necesario contar con el
Catalogo de Disposicion Documental, especificando si son de entrada o de salida y que tipo de documentos son,
el archivo digital, es una nueva modalidad que tomé fuerza en el periodo de la pandemia, se manejaron
documentos e informaciéon que fue remitida y recibida mediante medios electrénicos y aunque la Ley de Archivo
aun no es especifica, existen procedimientos similares al archivo fisico.

También se realizaron trabajos para determinar el disefio y la informacion que deben contener las caratulas para
la conformacién de expedientes y las caratulas para su resguardo en cajas de archivo, mismos que se
compartieron a las unidades administrativas.

Seretomo¢ el tema de la conformacion de los expedientes y la integracién de las cajas, se realizé una presentacion
a las diferentes areas de la Agencia Digital de Innovacion Publica de la Ciudad de México, sobre el Archivo Digital
y su incorporacién al Catalogo de Disposicion Documental y la importancia de este.

Por lo antes expuesto, se concluye que se cumplié con los siguientes numerales del Cronograma de Trabajo 2025:
e Definicion de criterios de trabajo para la ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Se realizaron mesas de trabajo con todas las areas involucradas para el acompanamiento de la
integracion del Archivo Fisico y Digital de la Agencia Digital de Innovacion Publica, a través de mesas de
trabajo.
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Por lo que, la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, da cumplimiento a los
siguientes puntos estipulados en el cronograma de actividades para el ejercicio 2025.

1) Se asistié6 a la asesoria por parte de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

2) Realizar mesas de trabajo para establecer responsabilidades, funciones y metas especificas, en
materia de administracion archivistica.

3) Someter a la aprobacién del COTECIAD, los acuerdos y compromisos que puedan establecerse en las
mesas de trabajo.

e "Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica interna”.

Derivado de las mesas de trabajo, se esta integrando el archivo fisico y digital en transito y de
concentracion.

e "Proyectos de capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza funciones archivisticas".
Se atendieron las necesidades de capacitacion de acuerdo a lo siguiente:

Se realizaron mesas de trabajo con todas las unidades administrativas para el acompafiamiento de la
integracion del Archivo Fisico y Digital de la Agencia Digital de Innovacion Publica.

Por lo anterior, se da cumplimiento a los siguientes puntos, los cuales son parte del cronograma de
actividades para el ejercicio 2025.

1) Identificar las necesidades de capacitacion para el personal adscrito a la ADIP, en materia de
Administracion de Documentos.

2) Elaborar propuestas de capacitacion, para someterla a la aprobacion de las instancias
correspondientes.

3) Realizar los cursos de capacitacion relacionados con la administracion de Documentos y Gestion de
Archivos, previstos para el ejercicio 2025.

4) Evaluar los resultados del proceso de capacitacion.

e Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica.

Durante el ejercicio 2025 la Subdireccidon de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, de la
Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, programé el servicio de fumigaciones
mensuales, en el inmueble donde se encuentra el archivo en transito y concentracion, procurando que no
se propague alguna plaga o fauna nociva que afecte los documentos bajo resguardo.

Por lo que, se da cumplimiento a las acciones programadas y que se reflejan en el cronograma de
actividades 2025, las cuales son:
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1) Programar actividades de limpieza, fumigacion, vigilancia, etc., en las zonas de resguardo de
archivos.
2) Ejecutar el programa de trabajo.

Es importante mencionar que, debido a que la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, solo
cuenta con archivo en transito y concentracion por ser de reciente creaciéon (2019), por lo que, los siguientes
puntos seran complementados durante el ejercicio 2026.

“Proyectos para la adquisicion, con base en las condiciones presupuestales, de los recursos materiales
de mayor urgencia que requieran los archivos de la Agencia Digital de Innovacion Publica”.

De acuerdo con los avances en la clasificacidn y orden del archivo, en el ejercicio 2026 se realizara la
busqueda de un espacio mas amplio y adecuado para la guarda y custodia de los archivos que lo
requieran, de conformidad con la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Catalogo de
Disposicion Documental.

Asi mismo, se trabajara en:

1) Identificar y dar prioridad a las necesidades de recursos materiales para el almacenamiento,
proteccion y resguardo de los archivos.

2) Elaborar propuesta de requerimientos de recursos materiales, siempre en observancia de los criterios
de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

3) Someter la propuesta de requerimientos de recursos materiales a la aprobacion del COTECIAD, y de
las instancias correspondientes.

4) Adquirir los bienes, equipo o materiales que sean aprobados.

5) Disponer de los bienes, equipos y materiales, para atender las necesidades identificadas.

“El desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de tecnologias de
informacién en el campo de los archivos”.

Se proyecta continuar con los trabajos de digitalizacion de documentos en el ejercicio 2026, por lo que
se presentara un plan de trabajo a mediano plazo.

“Acciones de difusién y divulgacién archivistica, para el fomento de una nueva cultura institucional en la
materia".

En el ejercicio 2026 se dara continuidad a los trabajos para:
1) Elaborar propuesta de acciones especificas para la difusion y divulgacién archivistica.
2) Someter la propuesta ante el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.

3) Ejecutar la propuesta de promocion y difusion.
4) Evaluar los resultados alcanzados.
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e Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.
En el ejercicio 2026, se trabajaran las siguientes acciones para dar cumplimiento al programa.

1) Identificar riesgos que puedan comprometer la integridad de los archivos.

2) Elaborar propuesta de acciones de prevencion o reduccion de riesgos y someterla a la aprobacién del
COTECIAD.

3) Ejecutar la propuesta de acciones para la prevencion o reduccion de riesgos.

4) Evaluar los resultados alcanzados.

*  Se concluye que del 100% de las actividades programadas para el ejercicio 2025, se atendieron en un
50%.
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